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Smérnice starosty SH CMS

Rocnik: 2016 V Praze dne: 29. 9. 2016 Cislo: 1

Smérnice starosty SH CMS
k nakladani s osobnimi udaji ¢lentt SH CMS

I
Uvodni ustanoveni
V souladu s ustanovenim ¢&l. 16 odst. 1 a 2 Stanov SH CMS V platném znéni a na jejich
zakladé vydanym Organizaénim fadem ¢l. 8 odst. 3, je vydavana Smérnice starosty SH CMS
k nakladani s osobnimi Gdaji ¢lend SH CMS, ktera je dle ¢l. 101 odst. 1 a odst. 2 pism. d)
Stanov SH CMS pro vyjmenované organizaéni jednotky v &l. VIL této Smérnice zavazna.

1.
Zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji

Zakon ¢&. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdajii (OOU) a zméné nékterych zakont
upravuje ochranu osobnich udajti o fyzickych osobach, prava a povinnosti pti zpracovani
téchto udajii a stanovi podminky, za nichz se uskutecniuje jejich pfedavani do jinych stati.

Tento zakon se vztahuje na osobni udaje, které zpracovévaji statni orgény, organy
uzemni samospravy, jiné organy vefejné moci, jakoz i fyzické a pravnické osoby.

Tento zékon se vztahuje na veskeré zpracovavani osobnich udajt, at’ k nému dochézi
automatizovang nebo jinymi prostiedky.

Zpracovanim osobnich udaji jakdkoliv operace nebo soustava operaci, které povétrena
osoba nebo spravovatel osobnich udaji systematicky provadéji s osobnimi udaji, a to
automatizovan€ nebo jinymi prostfedky. Zpracovanim osobnich Udaji se rozumi zejména
shromaZzd’'ovani, ukladani na nosice informaci, zpfistupfiovani, Gprava nebo pozménovani,
vyhleddvani, pouzivéani, ptredavani, §itfeni, zvefejiovani, uchovavani, vymeéna, tfidéni nebo
kombinovani, blokovani a likvidace.

M.
Zpracovani osobnich udaji.

SH CMS zpracovava osobni udaje ¢leni SH CMS za udelem evidence ¢lentl,
Clenskych prispévkil, urazového pojisténi a pro ucely dotacni politiky ministerstev a krajskych
uradda.

Dle ¢l. 16 odst. 2 Stanov SH CMS vedou Okresni sdruzeni hasi¢ti (OSH) v obvodu své
pusobnosti seznam (evidenci), okrskt, sbord a ¢lenti sdruzeni, pisobicich v registrovanych
sborech ¢imz jsou hlavnimi zpracovateli osobnich udajt.

Dale tato Smérnice obsahuje parametry a stanovi povinnosti jednotlivych organiza¢nich
¢lankd SH CMS veetné Kancelare SH CMS.



V.
Program evidence.

Pro zpracovani osobnich udaji ziidilo SH CMS evidenéni program na webovém
rozhrani. Toto webové rozhrani je zabezpeceno pomoci HTTPS. Evidenc¢ni program je
Vrezimu povoleni zdznami vybranych organizaénich jednotek SH CMS na zékladé
pridélenych hesel od povétfené osoby prostiednictvim servisni osoby programu. Eviden¢ni
program je vytvoren pro nahledy a zépisy Okresnim sdruzenim hasicl, Krajskym sdruzenim
hasi¢t a vybranym zaméstnanctim Kancelate SH CMS.

V.
Prace s programem evidence

Program evidence &lenit SH CMS je servisovan servisni osobou dle smlouvy s
Bc. Mojmirem Studnikem evidencesdh@seznam.cz, ktery ma po povoleni Kancelafe SH
CMS veskera prava udélovat vstupni jména a hesla. Program je na webovém rozhrani
ptistupny na adrese https://www.evidencesdh.cz. Pii zadani adresy se otevie program a pro
piihlaseni je nutné zadat jméno, heslo a jednorazovy potvrzovaci kéd, ktery je po zadani
jména a hesla zaslan spravovateli osobnich tdaji prostiednictvim SMS na konkrétni
schvaleny mobilni telefon daného spravovatele osobnich udajt.

VI.
Pi‘enos dat mezi spravcem dat a povéienou osobou na tiseku spravy dat SH CMS

Pienos pracovnich dat tykajici se programu evidence je zabezpeCen pomoci Virtualni
privatni sité¢ (dale jen VPN), ktera je zfizena mezi servisni osobou p. Bc. M. Studnikem a
povéfenou osobou pro spravu dat za SH CMS. Na jejich PC je nainstalovan software
umoznujici zabezpeceni ochrany dat pii pfenosu.

VII.
Udélovani vstupnich jmen a hesel.

Pro Okresni sdruzeni hasi¢d (OSH), ktera jsou dle Stanov SH CMS hlavnim
zpracovatelem osobnich udaji v evidenci &leni SH CMS, se ptifadi jméno a heslo pro
zaméstnance OSH, a dal3i jmenovité uréené ¢leny SH CMS Vykonnym vyborem OSH. OSH
poté zasle na Kancelat SH CMS u jmenovanych ¢lenti jejich ovéfené, jméno a piijmeni,
osobni telefonni Cislo a registracni Cislo. Na telefonni ¢islo poté ptijde ptistupové heslo do
programu a dale na n¢j bude chodit pfi kazdém ptihlaSeni jednorazovy potvrzovaci kod pro
vstup do programu.

OSH miizou ptidé€lovat ptistupy opravnéni programu jednotlivym SDH ke ¢teni nebo k
zapisu. Podle zdkona na OOU jsou povinni kontrolovat, zda je s databazi pracovano podle
Smérnice starosty SH CMS a data nejsou uzivana K jinym tuéelim. Piistupy jednotlivym
¢lenim z fad SDH musi schvalit VV OSH. OSH povedou evidenci kdy, komu a v jakém
rozsahu opravnéni (Cteni, zapis) poskytly ptistupy do databaze spravovatelim osobnich dat na
trovni SDH. Podle zdkona na OOU bude koneény uZivatel databaze, p¥imo zodpovédny za
pfipadné zneuZiti dat podle tohoto zakona.

Pro Krajské sdruzeni hasi¢t (KSH), ktery je dle Stanov SH CMS dalsim subjektem,
ktery mize vstupovat do programu evidence ¢lend SH CMS. KSH bude pfifazeno jméno a
heslo pro zaméstnance KSH a dalsi jmenovité uréené ¢leny SH CMS Vykonnym vyborem
KSH. KSH poté zasle na Kancelai SH CMS u jmenovanych ¢&lent jejich ovéfené, jméno a
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piijmeni, osobni telefonni ¢islo a registracni Cislo. Na telefonni Cislo poté piijde piistupové
heslo do programu a dale na né&j bude chodit pii kazdém piihlaSeni jednorazovy potvrzovaci
kod pro vstup do programu.

Pro Kancelat SH CMS, kter4 je dle Stanov SH CMS nejvys$§im subjektem, ktery mize
vstupovat do programu evidence &lend SH CMS, bude piifazeno jméno a heslo pro
zaméstnance Kanceldafe SH CMS a dalsi uréené ¢leny SH CMS Vykonnym vyborem SH
CMS. Kancelat poté zasle na Kancelat SH CMS u jmenovanych ¢leni jejich ovéfené jméno a
piijmeni, osobni telefonni ¢islo a registracni Cislo. Na telefonni Cislo poté piijde piistupové
heslo do programu a déle na né&j bude chodit pii kazdém ptihlaSeni jednorazovy potvrzovaci
kod pro vstup do programu.

Ptipadné mohou byt podporovany dalSi mechanismy vicefaktorové autentizace.
Vychozim faktorem vicefaktorové autentizace programu je mechanismus zasilani
jednorazového potvrzovaciho kédu prostfednictvim SMS.

VIII.
Odpovédnost drziteli vstupnich hesel

Kazdy ¢len SH CMS, ktery byl povéien rozhodovacim organem kteréhokoliv
organiza¢niho ¢lanku SH CMS dle &l. VII, se stava spravovatelem osobnich tdajti a musi své
vstupni heslo peclivé chranit proti zcizeni tieti osobou. Nesmi udaje z programu predavat tieti
osob¢ k jakymkoliv ucelim a v ptipad¢ tniku dat je plné odpovédny za tuto udalost dle
Zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané¢ osobnich udaji. Kazdy musi program evidence vyuzivat
pouze k Ggelim pro potieby SH CMS a musi podepsat dokument ,,Prokazatelné seznamen
spravovatele osobnich idajii se Smérnici starosty SH CMS k nakladani s osobnimi udaji lent
SH CMS* (ptiloha ¢. 1).

Pocet uzivateld programu - spravovatelti osobnich udaji a zejména pristupu k databazi
¢lenti bude na nejvysSich stupnich fizeni redukovan na nejnutnéj$i mozny pocet z duvodu
minimalizace rizik uniku informaci.

IX.
Zavéreéna ustanoveni

Smérnice starosty SH CMS k nakladani s osobnimi tidaji ¢lenit SH CMS nabyva
platnosti dnem schvaleni vykonnym vyborem SH CMS 29. 9. 2016 a rusi Metodicky pokyn
SH CMS k nakladani s osobnimi tidaji ¢lenit SH CMS ze dne 23. 1. 2014.

V Praze dne 29. 9. 2016
Ing. Karel Richter v.r.
Starosta SH CMS

Ptilohy: ptiloha €. 1 Prokazatelné sezndmeni spravovatele osobnich idaji se Smérnici
starosty SH CMS k nakladani s osobnimi tidaji ¢lenit SH CMS
ptiloha ¢. 2 Formular k udélovani vstupnich jmen a hesel do programu evidence SDH
na urovni KSH a OSH.



Piloha & 1 Smérnice starosty SH CMS k nakladani s osobnimi tidaji ¢lenis SH CMS

Prokazatelné seznameni

Prokazatelné seznameni spravovatele osobnich udaji se Smérnici starosty SH CMS k
nakladani s osobnimi udaji ¢lena SH CMS

Druh &innosti: sprava osobnich udaji ¢lentt SH CMS v programu Evidence SDH

Seznameni provedl

Zpracovatel osobnich udaji

Potvrzuji svym podpisem, Ze jsem byl prokazatelné seznimen se Smérnici starosty SH CMS
k nakladani s osobnimi udaji ¢leni SH CMS

Jméno a pfijmeni Zarazeni Datum Podpis
[funkce v SH CMS / SDH

Formulét zaslete elektronicky na mail: aulicky@dh.cz .
Poté formular vytisknéte orazitkujte, podepiste a zaslete postou na adresu: SH CMS Rimska
45,121 07 Praha 2



Piloha & 2 Smérnice starosty SH CMS k nakladani s osobnimi tidaji ¢lenis SH CMS

Formulai k udélovani vstupnich jmen a hesel do programu evidence SDH na tirovni KSH a OSH.

Na zaklad& Smérnice starosty SH CMS k nakladani s osobnimi Gdaji &lent SH CMS & 1 ze dne 29. 9. 2016 &1 V. a VII. bude predélan
vstup do evidenéniho programu SDH a dle rozhodnuti VV SH EMS musi VV KSH nebo WV OSH uréit max 3 osoby za KSH a nebo OSH
pro praci s evidenénim programem. Tyto osoby museji mit vlastni mobilni telefon s jejich telefonnim gislem. Na toto telefonni &islo
bude od 1. 3. 2017 generovano pristupové heslo do programu a dale na ngj bude chodit pri kazdém prihlaseni jednorazovy
potvrzovaci kod pro vstup do programu. Potvrzovaci kod bude v platnosti 8 hodin a proto pfi neéinnosti prace v programu
evidence ktery se automaticky po 15 min. uzavie a bude vyZadovat znovu potvrzovaci kéd se nemusi kéd znovu generovat.

KSH/OSH

PFijmeni a jméno Osobni telefonni éislo Registraéni éislo Podpis

Vyie uvedené osoby schvalil VV KSH/VVOSH dne :

Razitko a podpis starosty KSH/OSH

Formularf zaslete elektronicky na mail: aulicky@dh.cz .
Poté formulaF vytisknéte orazitkujte, podepiite a zailete postou na adresu: SH €MS Rimska 45, 121 07 Praha 2




